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TITOLI DI STUDIO E 
PROFESSIONALI ED 
ESPERIENZE 
LAVORATIVE 

 

Titolo di studio DIPLOMA DI RAGIONERIA ITC 

LEONARDO DA VINCI CAGLIARI 

1987/1988 VOTAZIONE 52/60  

Esperienze professionali e lavorative  
Impiegata presso studio commerciale dal 
1989 al 2003 con mansioni 
amministrative e organizzative, 
rapporti con uffici pubblici e privati 
per disbrigo pratiche e deposito atti, 
tutoraggio nuovi amministrativi 
assunti presso clienti e terzi, 
organizzazioni riunioni e cura 
corrispondenza e posta elettronica 
con utilizzo strumenti digitali ed 
informatici; 

 
 
libero professionista p.i. 02896170921 dal 
2003 al 2007 con collaborazione presso 
studio medico radiologico  con mansioni 
amministrativa, tenuta contabilità, 
decodifica impegnative, riorganizzazione 
archivio dati; 

 
 
collaborazione a titolo gratuito per 
arricchimento personale con società 
amministrazione condomini con 
particolare attenzione all’organizzazione 

di riunioni e mediazione in sede 

mailto:federica.deidda69@gmail.com


di  assemblea 
 
 
dal 2019 al 2022 CONTRATTO A 
TEMPO DETERMINATO presso Ordine 
Professionale TSRM-PSTRP Cagliari 
Oristano, con mansioni amministrative  e 
organizzative, utilizzo della piattaforma 
DataKey e accoglienza e assistenza 
utenti  per pratiche iscrizione / 
cancellazione e varie; rapporti con uffici 
pubblici e privati per disbrigo pratiche; 
organizzazione riunioni e cura 
corrispondenza e posta elettronica con 
utilizzo strumenti digitali ed informatici. 

Capacità linguistiche Lingua Livello Parlato Livello Scritto 
Inglese Scolastico B1 conseguito presso 
scuola One world di Cagliari 

Formazione 2022 – Competenze digitali per la P.A. 

Syllabus livello base/medio – Dipartimento 
della funzione Pubblica 

Capacità nell’uso delle tecnologie Buona conoscenza delle tecnologie informatiche 

 
 

Patente Patente B 

 

 

Allegati 

- Documento Identità e Tessera Sanitaria 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, 

n. 196 “codice in materia di protezione dei dati personali e aggiornamenti”. 

 

Federica Deidda


